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Oddělení zajišťuje sestavování rozpočtu, jeho projednávání
s vedením organizace a nadřízeným orgánem, sleduje jeho čer−
pání, předkládá návrhy na úsporná a racionální opatření, před−
kládá návrhy na rozpočtová opatření a na navýšení rozpočtu.

Oddělení také zpracovává podklady
pro rozbor činnosti a hospodaření
v předepsaném členění. V kompeten−
ci oddělení je řízení správy a ochrany
majetku organizace, příprava návrhů
na řádné a případně mimořádné
inventarizace a vyhodnocení jejich
výsledků. Ekonomické a provozní
oddělení organizuje autoprovoz
a hospodaření s bytovými a nebyto−
vými prostory v budově na Jakub−
ském náměstí 3, k němuž vyhodno−
cuje výsledky a vede nezbytná jedná−
ní s nájemci. Připravuje a sleduje čer−
pání ročního rozpočtu Fondu kultur−
ních a sociálních potřeb. Vede účet−
nictví organizace a ve smyslu Směr−
nice ředitele zajišťuje vnitřní systém
finanční kontroly. 

Na úseku personalistiky zabez−
pečuje oddělení  plánování mzdo−
vých prostředků, vyhodnocuje je−
jich čerpání a připravuje podklady
pro výpočet mezd. V personální
oblasti vede osobní agendu a jedná
s pracovníky ve věcech pracovně

právních vztahů. Součástí práce oddělení je také zajištění pro−
vozu a údržby rekreačního objektu Ústavu územního rozvoje
v Deštném v Orlických horách.
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