EKONOMICKE A PROVOZNi ODDELENI

Oddéleni také zpracovava podklady
pro rozbor ¢innosti a hospodareni
v ptedepsaném ¢lenéni. V kompeten-
ci oddé€lent je fizeni spravy a ochrany
majetku organizace, priprava nvrha
na fadné a pripadné mimofddné
inventarizace a vyhodnoceni jejich
vysledkt. Ekonomické a provozni
oddéleni organizuje autoprovoz
a hospodafeni s bytovymi a nebyto-
vymi prostory v budové na Jakub-
ském ndmésti 3, k némuZ vyhodno-
cuje vysledky a vede nezbytnd jedna-
ni s ndjemci. Pfipravuje a sleduje cer-
pani ro¢niho rozpoétu Fondu kultur-
nich a socidlnich potfeb. Vede tcet-
nictvi organizace a ve smyslu Smér-
nice feditele zajiStuje vnitini systém
finan¢ni kontroly.

Na tseku personalistiky zabez-
pecuje oddéleni planovani mzdo-
vych prostiedki, vyhodnocuje je-
jich Cerpani a pfipravuje podklady
pro vypocet mezd. V persondlni
oblasti vede osobni agendu a jednd
s pracovniky ve vécech pracovné

Oddéleni zajistuje sestavovani rozpoctu, jeho projedndvani  pravnich vztahl. Soucésti prace oddéleni je také zajisténi pro-
s vedenim organizace a nadfizenym orgdnem, sleduje jeho ¢er-  vozu a udrzby rekreacniho objektu Ustavu tdzemniho rozvoje
pani, predklddd navrhy na Gspornd a raciondlni opatfeni, pred- v De§tném v Orlickych horéch.

klad4 ndvrhy na rozpoctova opatfeni a na navySeni rozpoctu.
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