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U® USTAV UZEMNIHO ROZVOJE

Priloha &. 1 — RR &. 17/2023

KNIHOVNiIi RAD
USTAVU UZEMNIHO ROZVOJE

Clanek 1 Poslani a &innost knihovny

1.1.

1.2.
1.3.

1.4.

Knihovna Ustavu uzemniho rozvoje (dale jen knihovna) je specializovanou knihovnou, ktera
v souladu se zfizovaci listinou Ustavu uzemniho rozvoje vytvéii fondy zejména v oborech uzemni
planovani, stavebni fad, tzemni rozvoj a regionalni politika.

Provozovatelem knihovny je Ustav Gzemniho rozvoje (dale jen UUR).
Poslanim knihovny je:

a) soustavné doplfiovani knihovni fondu, jeho evidence, odborné zpracovani a zpfistupriovani,
b) poskytovani knihovnickych a informaénich sluzeb.
Knihovna neni knihovnou ve smyslu zakona €. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach

provozovani vefejnych knihovnickych a informacénich sluzeb (knihovni zakon), ale poskytuje
meziknihovni sluzby v souladu s § 14 knihovniho zakona.

Clanek 2 Uzivatelé knihovnickych a informaénich sluzeb

2.1.

2.2.

Sluzby knihovny jsou svym odbornym zaméfenim uréeny:
a) pro zfizovatele, tj. Ministerstvo pro mistni rozvoj,
b) zaméstnance UUR,
c) organy statni spravy a samospravy,
d) pracovniky a studenty vysokych 3kol,
e) odbornou vefejnost.
Uzivatelé jsou povinni fidit se knihovnim fadem a dodrzovat pokyny obsluhy knihovny. Musi se

podrobit stanovenym opatfenim, ktera jsou potfebna pro udrzeni pofadku a ochrany majetku. Jsou
povinni zachovavat v prostorach knihovny klid a poradek.

Clanek 3 Knihovni fond

3.1

3.2.

Knihovna vytvéfi specializovany fond zaméfeny na uzemni planovani, stavebni fad, Uzemni rozvoj
a regionalni politiku a dalSi souvisejici obory, napf. architekturu, bydleni, cestovni ruch, evropské
zéleZitosti atd.

Knihovni fond obsahuje knihy, Eeské a zahrani¢ni periodika, zpravy a elektronické zdroje.

Clanek 4 Poskytované knihovnické a informaéni sluzby

4.1.

4.2,
4.3.

Knihovna poskytuje nasledujici informacni sluzby:
a) vypuijcni sluzby,
b) meziknihovni sluzby,
c) informacni sluzby:
- informace o katalozich v€. on-line katalogu, fondech a vyuzivani knihovny,
- reSerSe,
- vomezeném rozsahu Ustni informace faktografického charakteru.
Knihovnické a informacni sluzby jsou poskytovany bezplatné.

Knihovna neposkytuje reprografické sluzby.
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Clanek 5 Pajéovani knihovnich dokumentt

5.1. Prezencéni pujéovani
a) Prezencné se pujcuje cely fond knihovny bez omezeni.

5.2. Absencéni pujéovani externim uzivatelim
a) Absencné se nepujcuji periodika a knihovni fond z pFiruéni knihovny ve studovné.
b) VypUljcni doba knih je 1 mésic. Vypljcni dobu Ize na pozadani prodlouzit (e-mailem,
telefonicky nebo osobné), pokud o knihu nepozada dalsi ctenar.
¢) Najednou Ize zapujcit maximalné 10 knih.
d) Vypujceni kazdé knihy stvrzuje ¢tenaf svym podpisem na vypujénim listku.

e) Pro absené¢ni pujceni knihy je nutné poskytnout nezbytné osobni Udaje — viz ¢lanek 8
Ochrana osobnich udaja (GDPR).

f)  Jestlize uzivatel nevrati pujcenou knihu ve stanovené Ihaté, zasle mu knihovna upominku.
Do vypofadani pohledavek ma knihovna pravo pozastavit uZivateli poskytovani vSech
sluzeb.
5.3. Absenéni plijéovani zaméstnanctim UUR

a) Zaméstnancim UUR se pUjéuje cely fond knihovny s vyjimkou knihovniho fondu z pFiruéni
knihovny ve studovné.

b) VypUjéni doba se uréi individualné dle potfeb feSeni odbornych ukolu.

c) Maximalni poget vypujéek pro zaméstnance UUR neni stanoven.

d) Vypujéeni kazdého knihovniho dokumentu stvrzuje zaméstnanec UUR na vypdjénim listku.
5.4. Meziknihovni vypujéni sluzba

a) Pro poskytnuti meziknihovni vypuijéni sluzby prostfednictvim jiné knihovny v Ceské republice
je nutny pisemny pozadavek této knihovny. Za pisemny pozadavek se povazuje i pozadavek
zaslany na e-mailovou adresu knihovny: knihovha@uur.cz.

Clanek 6 On-line katalog

6.1. Informace o obsahu knihovniho fondu nabizi on-line katalog.

6.2. On-line katalog obsahuje zaznamy vSech knih, zprav a elektronickych zdroju a dale zaznamy
vybranych &lanku z Eeskych i zahraniénich periodik.

6.3. Vyhledavani von-line katalogu je mozné prostfednictvim  webovych  stranek:
https://www.uur.cz/knihovna/online-katalog/.

6.4. Vyhledavani v on-line katalogu je zdarma k dispozici Siroké vefejnosti, nevyZaduje Zadnou
registraci.

Clanek 7 Oteviraci doba pro odbornou verejnost

7.1. Oteviraci doba pro vefejnost je vyvéSena u vchodu do budovy, v niZ sidli knihovna, a na webovych
strankach knihovny: https://www.uur.cz/knihovna/.

7.2. Mimoradné zmény oteviraci doby (napf. z provoznich diivodl) jsou vyvéseny u vchodu do budovy,
v niz sidli knihovna, a na webovych strankach knihovny: https://www.uur.cz/knihovna/.

7.3. Navstévu knihovny mimo oteviraci dobu Ize domluvit telefonicky nebo e-mailem.

Clanek 8 Ochrana osobnich Gdaji (GDPR)
8.1. Knihovna pro poskytovani nékterych sluzeb potfebuje zpracovavat osobni tdaje.
8.2. Vypujéni sluzby
a) Prezencni pujCovani nevyzaduje zpracovani zadnych osobnich udaju.
b) Absenéni plj¢ovani vyzaduje z divodu ochrany knihovniho fondu a opravnéného zajmu
(napf. informovani o koncici vypujéni Ihuté, FeSeni pfipadnych pravnich naroki) zpracovani
nasledujicich osobnich udaju: jméno, pfijmeni a adresa.

Uzivatel muze dale poskytnout své telefonni ¢islo a e-mailovou adresu — tyto Gidaje nejsou
povinné, ale usnadrfiuji komunikaci mezi knihovnou a uZzivatelem.
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Udaje jsou poskytovany na formulafi, jehoZ sougasti je vymezeni G&elu zpracovani osobnich
udaji, souhlas uzivatele se zpracovanim osobnich udaji a informace o tom, jakym
zplsobem Ize tento souhlas odvolat.

8.3. Meziknihovni sluzby — pl'semvny pozadavek o poskytnuti meziknihovni vypUGjéni sluzby
prostfednictvim jiné knihovny v Ceské republice mlize obsahovat osobni Udaje (jméno, pfFijmeni,
e-mailova adresa a telefon kontaktni osoby). Tyto pozadavky jsou po vyfizeni a vraceni vypUjéené
knihy archivovany v souladu se zakonem ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé, ve znéni
pozdéjSich predpisU.

8.4. Informacni sluzby

a) Informacni sluzby poskytované pfimo v knihovné nevyzaduji zpracovani zadnych osobnich
udaju.

b) Informacéni sluzby poskytované uzivateli pisemné na jeho korespondenéni nebo e-mailovou
adresu vyzaduiji ziskani kontaktnich udaju, na které jsou informace zaslany. Zaslany dopis
nebo vytidtény e-mail je nasledné& archivovan v souladu se zakonem ¢&. 499/2004 Sb.,
o0 archivnictvi a spisové sluzbé, ve znéni pozdéjSich predpisu.

Clanek 9 Zavéreéna ustanoveni
9.1. Tento Knihovni fad UUR je zavazny pro v8echny zaméstnance i uzivatele knihovny.

9.2. Tento Knihovni fad UUR plati na dobu neurgitou.
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